
総務課事務補助員（統計担当・会計年度任用職員）募集案内 

（令和７年１１月１日採用分）   

  

１ 職務内容   

(1) 統計調査に関係する資料（地図や一覧表等）の仕分け作業 

(2) 統計調査に関係する資料（地図や一覧表等）の内容確認作業 

(3) その他、総務課に係る諸事務 

  

２ 応募資格   

(1) Word や Excel等を使用しての文章入力や資料作成等の事務作業および端末操作ができる方   

(2) 以下の地方公務員法第 16 条に定める採用に関する欠格事由に該当しない方   
１．禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者  
２．上尾市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者  
３．人事委員会又は公平委員会の委員の職にあつて、地方公務員法第５章に規定する罪を犯し刑に処せ
られた者  

４．日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを
主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者  

  

３ 勤務条件等   

(1) 任用期間   

令和７年１１月１日から令和８年１月３１日まで   

※ 採用後１ヶ月間は条件付採用期間となります。 

※ 勤務成績が良好な場合等、再度の任用を行う可能性があります。   

(2) 勤務時間   

午前１０時から午後４時 うち休憩１時間 

週５日勤務 

勤務を要しない日：土曜日、日曜日、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）  

※勤務時間等については、若干の相談に応じます。 

例：午前９時３０分から午後３時３０までの勤務時間にしたい 等 

(3) 勤務場所   

上尾市総務部総務課 住所：上尾市本町３－１－１ 上尾市役所本庁舎 

あげお富士住建ホール（上尾市文化センター）住所：上尾市二ツ宮７５０番地 

(4) 報酬 

時給 1,210 円～  

任用される職の業務に従事した経験がある場合は、経験加算として報酬額に加算があります。  

※ その他 通勤手当（上限あり）、期末手当（本市基準により支給）   

(5) 休暇等   

ア 年末・年始（１２月２９日～１月３日）   

イ 年次有給休暇３日（初年度予定）   

ウ その他：特別休暇（忌引休暇等）   

(6) 社会保険   



健康保険、厚生年金保険、雇用保険あり   

  

４ 申込方法  次の(1)～(2)の手順で申し込みください。   

(1) 会計年度任用職員の登録申し込み（登録されていない新規の方のみ）   

(2) 別紙「上尾市総務課会計年度任用職員申込書」を郵送もしくは持参により提出。   

＜郵送先＞   

〒362-8501 上尾市本町３－１－１  上尾市総務課統計担当 宛   

※封筒の表に「会計年度任用職員応募」と明記してください。   

＜持参の場合の窓口＞   

上尾市本町３－１－１  上尾市役所４階上尾市総務課統計担当 増井、山田、河崎 

※提出書類は上尾市総務課にて管理及び廃棄します。   

提出書類は採用活動のみに使用し、それ以外の目的には使用しません。   

提出書類は採用の有無を問わず返却いたしません。   

  

５ 選考日程   

(1) 事務能力検査   

事務能力検査(Ｗｅｂ受検)を受けていただきます。  

※受検にはインターネット接続端末（ＰＣ、タブレット、スマートフォン等）の機器、インタ

ーネット接続環境、メールアドレスが必要となります。  

(2) 選考試験（面接） 

日程等は後日連絡します。 

  

  

  

  

  

  

問合せ   

上尾市総務部総務課統計担当 

担当 ：増井、山田、河崎 

ＴＥＬ：０４８－７７５－４９８９ 


